
外部培训实施记录 

编号：                     

课程名称：  

类别：        □专业技术类（ST）    □营销类（MS）      □一般管理类（CM） 

□人力资源类（HR）    □项目管理类（PM）  □高层管理类（GM） 

组织/主办单位：  

培训讲师：  

组织形式：        □内部集训     □外部公开课     □进修课      □研讨/座谈会 

费用：                                         合计：  

培训时间：  

天数：  

培训地点：  

课程的主要内容：  

参加部门/人员： 

部门 姓名 出勤情况 部门 姓名 出勤情况 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

                                                            总人数： 

培训负责人：  

记录人签字：                

记录日期：           
 


